Referentenstelle
N der Stabsabteilung

Haben Sie Interesse daran, administrative Aufgaben fiir die Kirchenleitung zu Gbernehmen? Sie sind routiniert im
Umgang mit Texten und bringen eine hohe IT-Affinitat mit? Dann bringen Sie lhre vielseitigen Kompetenzen bei
uns im Verwaltungs- und Dienstleistungszentrum (VDZ) in Stuttgart ein! Die Stelle bietet eine Aufstiegsmaoglich-
keit in eine FUhrungsverantwortung.

Welche Aufgaben erwarten Sie?

» Textproduktion (z.B. Richtlinien-, Rundschreiben-, Einladungs-, Normtexte)
* Inhaltliche Zusammenstellung von Dokumenten

» Vorlagereife Bearbeitung von Beschlussfassungen fur die Kirchenleitung

» Schriftverkehr nach Intern und Extern

* Recherchearbeiten

Was bringen Sie mit?

» Abgeschlossenes geisteswissenschaftliches oder kommunikationswissenschaftliches Studium oder
journalistische Ausbildung mit langjéhriger Berufserfahrung

+ Selbststandige, systematische und analytische Arbeitsweise mit ausgepragter Textaffinitat

» Sehr gutes Kommunikations- und Kooperationsvermégen

+ Uberdurchschnittliches Ausdrucksvermégen in Wort und Schrift

Worauf legen wir Wert?

« Offenes und professionelles Miteinander und Freude an der téglichen Arbeit
» Bekenntnis zum neuapostolischen Glauben sowie eine positive Grundhaltung gegenuber den Aufgaben und
Zielen der Neuapostolischen Kirche

Was bieten wir lhnen?

+ Krisensichere Festanstellung, Einstieg zunachst auch in Teilzeit mdglich

* Flexible Arbeitszeit mit Moglichkeit flir Home Office

+ Unterstiitzung der individuellen Gesundheitsférderung und Pravention

» Beteiligung an der privaten Altersvorsorge

» Finanzielle Unterstitzung fir die Betreuung von nicht schulpflichtigen Kindern

» Gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Nahverkehrsmitteln und ein bezuschusstes VVS-Firmenticket

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich per E-Mail bis zum 15.11.2023 unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des
frihestmaoglichen Eintrittstermins bei der Personalstelle des VDZ, Armin Popp (a.popp@nak-sued.de).

Fir Fragen steht Manuel Kopp, stv. Abteilungsleiter Stab Bezirksapostel/Prasident, zur Verfligung
(m.kopp@nak-sued.de). Weitere Informationen finden Sie im Internet unter www.nak-sued.de.

Hier finden Sie uns: Neuapostolische Kirche
HeinestraBe 29, 70597 Stuttgart Stddeutschland




